ANEXO 3

Cobertura de Cargos de Secretarios/as Jefatura de las Secretarias de Asuntos
Docentes Distritales dependientes de la
Direccion de Gestion de Asuntos Docentes

TEMARIO Y BIBLIOGRAFIA
EJE 1: LA POLITICA EDUCATIVA EN UN ESTADO DEMOCRATICO

1.1 Instituciones de la Republica: Los Poderes del Estado. Organizacién Institucional: Nacidn,
Provincia y Municipios. Estado, sociedad y Educacidn. La educacién en y para la democracia:
derechos humanos, justicia social, igualdad y no discriminacién. La educacién y el mundo del
trabajo. La materia educativa en el ambito nacional. La Ley de Educacion Nacional N°26.206
Configuracidn del sistema educativo provincial. Constitucién de la Provincia de Buenos Aires —
Seccién Octava-y la Ley de Educacidn Provincial N° 13.688 como marcos regulatorios y pautas
programaticas. Fundamentos filoséficos, éticos, politicos y pedagdgicos. El Estado, las politicas
publicas y el derecho a la educacién. Las politicas educativas como politicas publicas. Las
tensiones en debate: universalizacion-focalizacién, centralizacion — descentralizacién,
expansion-calidad. Lademocratizacion del sistema educativo, locomunylo publico. Leyes que
fortalecen el ejercicio del derecho ala educacidn: Ley Nacional de Proteccidn Integral de los
Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes; Ley Provincial de Promociény Proteccién Integral
de los Derechos de los Nifios; Ley de Educacidn Sexual Integral, Ley Provincial de Educacion
Sexual Integral. Lineamientos de politica educativa: la democratizacién como principio y la
articulacion como estrategia; el caracter integral de las politicas: la construccién de una
perspectiva comun.

1.2 Estructuray funciones del sistema educativo de la provincia de Buenos Aires.

La Direccién General de Cultura y Educacién, su estructura organizativa. Los dmbitos de
desarrollo de la educacidn: urbanos, rurales continentales y de islas, contextos de encierro,
domiciliarios y hospitalarios, y virtuales. Configuracion del Nivel Territorial: La Regidn vy el
Distrito como Unidades de Gestion Territorial. La conformacién de la gestidn intermedia:
Jefaturas Regionales y Distritales, Consejos Escolares, Secretarias de Asuntos Docentes y
Centros de Capacitacion, Informacion e Investigacion Educativa (CIIES), UEGD, Tribunales
Descentralizados de Clasificacién. Laarticulacion con otros organismos y areas de gobierno del
nivel local.

EJE 2: LINEAMIENTOS POLITICOS, INSTITUCIONALES Y PEDAGOGICOS

2.1. La institucion educativa como unidad pedagdgica del sistemay el rol de Secretario/a de
Asuntos Docentes.
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La gestion Estatal, la gestidon Privada y la gestién Comunitaria en el Sistema Educativo
Provincial. Concepcidn de planeamiento y concepcion de gestion. El Proyecto Institucional
como planificacién sustentable en el tiempo. Ladefinicion de problemas institucionales como
campo de intervenciéon y proceso colectivo. El andlisis y la consideracién de las variables
sociocomunitarias y de las variables relacionadas con la diversidad y la singularidad de los
actores de lacomunidad educativa. Construccidny lectura de indicadores. Objetivos y Metas.
La registracion y archivo de la documentacidn institucional. Los equipos de trabajo en el
distrito y la regién: vinculaciones interinstitucionales e intersectoriales para asegurar las
mejores condiciones para el desarrollo de la actividad educativa.

Eje 3: DIMENSION POLITICO - ADMINISTRATIVA

La tareade lasy lossecretarias/os de Asuntos Docentes Distritalesy de los y las secretarias/os
de Jefatura de las Secretarias de Asuntos Docentes.

El marco de la Ley 13688, las prescripciones curriculares y la normativa vigente. La
implementacion de politicas educativas y el reconocimiento de los destinatarios de la accion
educativa como sujetos de derecho. El equipo de conduccidon de la Secretaria de Asuntos
Docentes Distrital y surol como principal operador de la gestién administrativa docente en el
nivel local. Laorganizacidn de las tareas: las funciones de la Secretaria de Asuntos Docentes. La
planificaciony distribucidn de funciones dentro de lainstitucidn. Relevancia, alcances, desafios
eneldesempefiode losrolesde conduccién. SADySJ, y su relacién conlas lineas de trabajo de
la politica educativa. Necesidades y requerimientos en el desempefio del cargo, de los distintos
actores del Sistema Educativo. Conformacién de equipos de trabajo. Vinculacién con los
distintos organismos territoriales de la Direccién General de Culturay Educacién. La dinamica
de trabajo: funciones, competencias y responsabilidades. El transito, relevamiento e
interpretacion de la informaciéon. Modernizacion de los sistemas de relevamiento vy
procesamiento de la informacién. Estadistica. Uso de la informacién para la toma de
decisionesinstitucionales. Marco legal, normativoy regulatorio. Rango juridico. Promulgacion,
aplicacién y derogacién, de disposiciones y Resoluciones. Estados administrativos de la
Secretaria de Asuntos Docentes Distrital. Los actos administrativos de la Secretaria de Asuntos
Docentes Distrital: Disposiciones.

El Acto Publico: Presencial y Digital. Designaciones. Asignacién de funciones jerarquicas
transitorias. Otras tareas de las Secretarias de Asuntos Docentes.

Conocimiento, manejo y aplicacién de herramientas informaticas.

Procedimiento Administrativo. La formacién de la voluntad de la administracién. Inicio del
tramite administrativo y modos de finalizacién de los tramites. En acto administrativo:
Disposiciones, Resoluciones y Decretos. Los dictdmenes e informes técnicos. Confeccion de
documentacion: Actuados-Providencias- Notas-Informes- Planillas -Memos. Documentacion
digital y su resguardo.

Sistemas parala Administracién Publica: Gestion Documental Electronica Buenos Aires GDEBA.
Usos y aplicaciones. HOST. SUNA. Mis Licencias.
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Sistemas especificos de laDireccién General de Cultura y Educacion para la administracidon de
la carrera docente: PDD/Servado. PAD. POFI. CUPOF

La Carrera Docente: Ley 10.579 y sus modificatorias. El bloque normativo aplicable. Las
denominadas “Acciones Estatutarias”. Intervencion de la Secretaria de Asuntos Docentes.

Eje 4: DIMENSION COMUNICACIONAL

El equipo de conduccion de laSecretaria de Asuntos Docentes como promotor, con los actores
institucionales, en la construccién de las estrategias mds apropiadas para el acceso a la
informacidn. Suintervencidn enlaconstruccion del discurso politico-pedagdgico jurisdiccional:
La comunicacién de las politicas educativas desde la perspectiva de derechos. Asesoramiento,
acompafiamiento y evaluacién de las practicas comunicacionales distritales/regionales. El
disefio de practicas comunicativas para favorecer las relaciones vinculares y el trabajo
colaborativo con la comunidad educativa. Formatos y canales formales. Uso de la tecnologia:
conocimiento y aplicacion de herramientas informaticas y plataformas disponibles. La
creacion de instrumentos diversificados y alternativos en la comunicaciéon de la informacién.
Practicas democratizadoras en el relevamiento y sistematizacién de datos cuantitativos que
impactan en la dimensidén pedagdgica. Recepcion de informacion y/o requerimientos
efectuados por distintas vias comunicacionales: verbal, formato digital, formato papel. etc.
Agilidad, confiabilidad y rapidez en el tratamiento de la informacién. Respeto de plazos.
Seguimiento de circuitos comunicacionales. Calidad y rapidez en la organizaciéon de repliegue
de la informacioén, organizacion, clasificacion y archivo. Comunicacion en la Administracion
Publica, Formatos y canales usuales. Comunicacion Distrital, Regional, con Nivel Central, con
otros organismos del Sistema, con organizaciones que no pertenecen al mismo.

Bibliografia:

® Jaime Fernando [et.al.] (2013). Conceptosintroductorios en Introduccién al analisis de

politicas publicas. Florencio Varela: Universidad Nacional Arturo Jauretche, pp. 11a

29.Disponible en: https://www.unaj.edu.ar/wp-content/uploads/2017/02/Pol%C3%ADticas-
p%C3%BAblicas2013.pd f

® Puiggrés Adriana (2003). La organizacidn del Sistema Educativo Nacionalen ¢ Qué pasé
enlaeducaciénargentina? Breve historia desde laconquista hastael presente. Buenos Aires:

Galerna, pp.73-90.
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® Puiggrés Adrianay Gagliano Rafael (2004). Consideraciones teéricas en La Fabricade
conocimiento. Buenos Aires: Homo Sapiens, pp. 5-25.

e Southwell Myriam (2015). La escolarizacidon en el Gran Buenos Aires en G. Kessler (Dir.).
Historia de la Provinciade Buenos Aires. Tomo 6. La Plata: UNIPE. Disponibleen:
https://unipe.edu.ar (descargar)/ pp. 429-454.

° Conell. EscuelasyjusticiaSocial —Morata, Madrid, 1999.-

° Documentos de capacitacion de laD.G.A.D

- Comunicacion N°1/08 LA FUNCION PUBLICA Y LOS SECRETARIOS/ AS DE ASUNTOS DOCENTES
DISTRITALES. Direccion de Gestidn de Asuntos Docentes

- Comunicacién N°2/08. EL PERFIL DEL SECRETARIO/A DE ASUNTOS DOCENTES DISTRITAL.
Direccidon de Gestién de Asuntos Docentes

- Comunicacion N°3/08. CAPACIDADES DEL SECRETARIO DE ASUNTOS DOCENTES DISTRITAL.
Direccion de Gestidon de Asuntos Docentes.

) Documento N°2/09. COMUNICACION. Direccidon de Gestion de Asuntos Docentes.

° Documento N°5/09. GESTION DE LA COMUNICACION INTERNAEN LAS
ORGANIZACIONES. Direccion de Gestion de Asuntos Docentes.

) Documento N°6/09. COMUNICACION ORGANIZACIONAL. Direccidn de Gestion de

Asuntos Docentes.

o Documento N°7/09. EN TIEMPOS DIFICILES TAMBIEN HAY QUE MOTIVAR. Direccion de

Gestion de Asuntos Docentes.

. Documento N°9/09. LA COMUNICACION EN LA ORGANIZACION. Direccién de Gestion
de Asuntos Docentes.

° Documento N° 10/09. BUROCRACIA. Direccidon de Gestion de Asuntos Docentes.

. Documento No 2 /10. Rol y Funcion del Secretario de Jefatura de laSecretariade

Asuntos Docentes. Direccidon de Gestion de Asuntos Docentes.

DERECHO ADMINISTRATIVO EN EL AMBITO EDUCATIVO. Médulo 1 a 4.Cuadernillode
capacitacion juridicaen educacién. D.G.C.y E.- (DisponibleenlapaginaABCen el linkde la
Direccién de Legal y Técnica Educativa)

e Linken el portal ABCde laDireccién de Gestiéon de Asuntos Docentes.

e Portal ABC de la Direccidén General de Culturay Educacidn.

e COMUNICACION CONJUNTAN°2/2014 de Direccion de Gestidon de Asuntos Docentes,
Direccion de Concursosy Pruebas de Selecciény Direccién de Inspeccidon General.

PROGRAMA DE FORMACION EN GESTION Y ADMINISTRACION PARA LA CARRERA DOCENTE
EN LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
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CAPACITACION PARA LAS SECRETARIAS DE ASUNTOS DOCENTES (2018)

e MODULO I. Estado, Gobiernoy Administracién. Constituciones Nacional y Provincial.
Conceptos generales de Administracion Publicay Organizacién Administrativaen la
provinciade Buenos Aires. La Direccion General de Culturay Educacién. Normas que
regulanlamateriaeducativaenlaprovinciade Buenos Aires. Procedimiento
Administrativo. Ambito de aplicacion del Decreto Ley 7647/70. Principios del
Procedimiento Administrativo. Inicio, desarrolloy final. Interesados. Expediente. Vista.
Formalidades de los Escritos.

Domicilio. Notificaciones. Plazos
Decisiones: Acto administrativo: Parte 1.
Acto Administrativo Parte 2. Recursos.

e MODULO II.El régimen de empleo publico docente. Derechosy deberes del personal
docente. Escalafén docente.

Estabilidad. Acceso afunciones docentes. Situacién de revista. Ley 13688: La Secretaria
de Asuntos Docentes

e MODULO Il
SERVADO: Puntaje Anual Docente. Calificacion anual docente. Ingreso en ladocencia
(Listados). Programade Designaciény Desempefios (PDD). Listados de emergencia.
Integracion de cada proceso en las acciones estatutarias que se desarrollanenla
Secretaria de Asuntos Docentes.

e MODULO IV
La SADy los Actos Publicos.

e MODULOV
La Planta Organico Funcional (POF) y laPlanta Orgdnico Funcional Analitica.
Movimiento Anual Docente. Acrecentamiento.

e MODULO VI
Los Servicios Provisorios. Permutasy reincorporaciones. Pases interjurisdiccionales.
Disponibilidad y Reubicacién.

e MODULO VII
Los Ascensos: Concurso. Asignacidn de Funciones Jerdrquicas Transitorias: Pruebas de
Seleccién.

e MODULO VIII
Organizacion de las Secretarias de Asuntos Docentes.

e MODULO IX
La gestidn en organizaciones complejas. Conducciény liderazgo.

e MODULO X
Resolucién de Conflictos.

e MODULO XI
Elaboracién de estrategias de gestiéon. Monitoreo y evaluacién de gestion. Gestidn por
resultados.
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MARCO NORMATIVO

Leyesy decretos

e Constitucién Nacional Argentina.

® Constitucidon de laProvinciade Buenos Aires.

e Ley de Educacidon Nacional N° 26.206.

e Ley de Educacionde la Provinciade Buenos Aires N° 13.688

e Estatutodel Docente. Ley 10579. Sus modificatoriasy su reglamentacion. Decreto N |
2485/92. TO Decreto441/95. Reglamento de licencias Decreto N° 688/93.

e Ley Nacional de Proteccidn Integral de los Derechos de las Nifias, Nifios y Adolescentes
N° 26.061.

® Ley Provincial de Promocidny Proteccidn Integral de los Derechos de los Nifios N° 13.298 -
Decreto N° 300/05

® Ley N°27.360 —Convencién Interamericanasobre proteccién de los Derechos Humanos
de las personas mayores.

® Ley de Educacidn Sexual Integral N° 26.150.

e Ley Provincial de Educacidn Sexual Integral N °14.744.

e Ley de ldentidad de género N° 26.743.

® Ley de Paritarias N° 13.522.

® Reglamento General de Instituciones Educativas N° 2.299/11.

e LeyN°10.614 Modificatoriadel estatuto.

e LeyN’26.075 Financiamiento educativo.

e LeyN®26.058 Educacion técnico profesional.

e LeyN°24.521 Educacién Superior.

e LeyN°26.485 Proteccidnintegral alas mujeres.

e LeyN°10.430 y sus modificatorias. Decreto Reglamentario No 8161 y sus modificatorias.

e DecretoleyN°® 7.647/70 Procedimiento Administrativo de laProvinciade Buenos Aires
Publicade laadministracion publicade laProvinciade Buenos Aires (dl 7647/70).

e LeyN°®13.552 Paritarias.

e Decreto300/05 y Decreto 2.200/05. Guia para la gestion de lacomunicacidnescritaenla
administracién publicade laProvinciade Buenos Aires.

e Decreto 134/09 Servicios Provisorios inter-jurisdiccionales definitivos.

e Decreto690/20.

e Decreto900/23.

IF-2024-11179710-GDEBA-SDGADDGCYE

pagina 6 de 9



Resoluciones

. Resolucién N°33/20 Organigramade la estructura.

° Resolucion N° 156/24 Modificacion de la estructura.

. Resoluciénde laDGCyEN° 3.367/05, 333/09 y 1.004/09- Pautas para laConfecciénde

Plantas Orgdnico Funcionales.

° Resoluciénde laDGCyE N° 2.150/05 - Uso compartido de edificios.

. Resolucién 7/17 Reglamentacion uso de edificios escolares.

. Resolucién N°824/05 Coberturade funcionesjerarquicas transitoriasy acuerdos
paritarios 2009 relacionados con latematica.

. Calendario Escolar—Ciclo Lectivovigente

o Calendario de Actividades Docentes-Ciclo Lectivo vigente.

° Resolucién N°1.181/11 Vacantes.

° Resolucion N°1.182/11 Reintegro de docentes titulares con Licencia.

. Resolucion N°569/12 Continuidad Laboral suplente del personalJerarquico.

° Resolucion N°598/94 Abandono de cargo.

° Resolucién N°1.403/97 Situacidn de revista.

) Resolucion N°2.421/95 Reglamentacion del inciso 8 parrafos 3ro del articulo 75 del

Decreto 2.485/92.

. Resolucion N°4.088/04 Relevo de horas catedray mdodulos para asignacion de

FuncionesJerdrquicas Transitorias.

° Resolucion N°2.766/18 Cantidad de horas-mddulos arelevar paraaccedera una

funcidn jerarquicatransitoria Art75inciso4 de la Ley 10.579.

° Resolucién N°370/03 Equivalencia cargos—mddulos- alos efectos del Art. 59, Ley

10.579.

. Resolucion N°371/03 Equivalenciamddulos de Educacion Fisicay Artistica a los efectos

del Art.28 de |la Ley 10.579 y modificatorio.

. Resolucién N° 1.183/11 Acumulacion de funciones jerarquicas transitorias

. Resolucién N° 673/05 Asignacion de Maestro de Apoyo.

. Resolucién N°3.759/01 y 2947/05. Unidades Académicas.

° Resolucién N°590/11 Cobertura de cargos de Preceptorresidente.

° Resoluciones Centro Educativo Produccion Total (CEPT): N°1.115/09 -N°1.004/09 —

N°1413/07 — N ° 2.453/07.

. Resolucién N°889/07 y 1.323/14 Puntaje docente.

. Resolucién N°6.000/03. Creacién Unidad Educativa de Gestién Distrital.

° Resolucién N°480/06 Digesto normativo.

. Resolucién N°989/07 Ultimo digesto normativo del Consejo General de Educacion.

° Resolucion N°2.433/09 Manuales de Procedimientos Institucionales. Educacion

Primariay Manuales de Procedimientos Institucionales Educacion Secundaria.

° Resolucién N°4.185/11. SERVADO

° Resolucionesvinculantes con el Estatuto Docente. Link Portal ABC-Legal y Técnica.

. Resolucién N°3.828/09.
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. Resolucién N°3.939/11 y Resolucién Modificatoria N° 568/12. Exameny pre-examen
cargos jerdrquicos.

° Resolucion 1.183/11. FuncionesJerarquicas Transitorias.

. Resolucién 1.184/11. Traslados Diferenciade Jerarquia.

. Resolucion 1.622/15. Reservade cargos.

° Resolucion N°1.380/20. Acto Publico Digital. A.P.D.

. Resolucién N° 1.508/20. A.P.D.

. Resolucion N°3.226/21. A.P.D.

. Resolucion N°2.767/22. Funciones Jerarquicas Transitorias.
° Resolucién N°2.073/18 Bachillerato de Adultos.

. Resolucién N°2.776/22 Guardavidas.

. Resolucion N°5.373/23 Art. 108. Opcidn de continuidad.

. Resolucion N° 403/23 Regentes.

° Resolucion N° 3.809/23. Destino Definitivo—Docentes con Asignacion de Funciones

Jerarquicas Transitorias.

Disposiciones
° Disposicion Conjunta N°03/07 Areas de Incumbencia.
° Disposicion Conjunta N°06/07 Amplia areas de Incumbencia.

Disposicion 52/18 de la Direccion de Tribunales de Clasificacion.

° Disposicionesvigentes.
° Disposicion ConjuntaN° 5/12 de la Subsecretaria de Educacidny la Subsecretaria de
Gestion Educativa—Criterios aseguiren laimplementacién de laRes. N°1.183/11.

Circulares

. Circular1/11 La notificacion como acto administrativo. (Direccidén Provincial de Gestién
Educativa).

[ ]

) Circular2 /09 Direccién de Tribunales de Clasificacion.
° Circular1/10 Direccién de Tribunales de Clasificacion.
° Circular1/18 Direccién de Tribunales de Clasificacion.
) Circular2/18 Direccién de Tribunales de Clasificacion.
° Circular3/18 Direccién de Tribunales de Clasificacion.
) Circular4/18 Direccién de Tribunales de Clasificacion.
. Circular6/18 Direccién de Tribunales de Clasificacion.
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Comunicaciones

. Comunicacién ConjuntaNo 1/12 (version 2014) “Guia de Orientacién parala

Intervencion en - Situaciones Conflictivas en el Escenario Escolar”.

. Comunicacién Conjunta 2/14. Ofrecimiento de Cargos Jerarquicos Transitorios.

. Comunicacién ConjuntaNo 4/21 Carga de Ingreso Servado.

. Comunicacién ConjuntaN°9/21 Inscripcion Listados 108 A, B, Superiory Artistica
Terciario.

o COMUNICACION CONJUNTA IMPLEMENTACION RESOC-2022-2767-GDEBA-DGCYE

Documentos

. Documentosy Comunicaciones de laDireccién de Concursos Docentesy Pruebas de

Seleccion disponibles enlaPaginaweb de la DGCyYE.

° Documento. “Procedimiento parala Coberturade Vacantes Puntuales de Cargos

Jerarquicos Transitorios”. Direccidon de Concursos Docentesy Pruebas de Seleccién.

° Documentos de laDirecciéon de Concursos Docentesy Pruebas de Seleccién disponibles

enlaPaginaweb de la DGCyE.

° Descubriel SUNA - Portal ABC— DGCyE

https://suna.abc.gob.ar/

. Normativavigente Escuelas abiertas enverano.

o Normas usuales: Portal ABC. Link Consejo General.
° Normativasvigentes en general.

. Recursos bibliograficos en .abc.gov.ar

http://www. Gob.gba.gov.ar/dijl/Buscador de normativas provinciales. Jefatura de Gabinete
de Ministros.

http://abc.gov.ar/lainstitucidon/organismos/legalytecnicaeducativa/default
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